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SURECIN OzET TANIMI

Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi’nde tasinir kayit ve yonetimi siireci, Sayim Kurulu tarafindan
onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline uygun olarak yurdtalir. Bu dogrultuda, Gg nisha halinde
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli dizenlenir. Fakilte blnyesinde kitliphane materyalleri
bulunan birimler icin, ilgili kitiphane tasinir kayitlari ayrica diizenlenir. Diizenlenen cetveller, 6ncelikle
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan cetveller, Tasinir Sayim ve
Dokim Cetveline uygunlugu acisindan kontrol edilerek muhasebe yetkilisine gonderilir. Muhasebe yetkilisi
tarafindan uygunlugu onaylanan cetveller, yeniden Harcama Yetkilisine iletilir. Onaylanmis cetvellerin bir
nlishasi, Sayistay tarafindan belirlenen siireler boyunca yil sonu sayim tutanagi, sayim ve dokiim cetveli ve
yil sonu itibariyla diizenlenen en son Tasinir islem Fisi (TiF) sira numarasini gosterir tutanak ile birlikte
muhasebe birimine iletilir. Diger bir niisha ise, mali yili takip eden ay sonuna kadar tasinir islem yetkilisine
gonderilir. Cetvellerin birer nishasi ayrica harcama biriminde muhafaza edilir ve tim islemler sonucunda
evraklarin birer sureti dosyalanir.

Gelen malzemeler, faturalar ile karsilastirilarak Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan titizlikle kontrol
edilir. Komisyon, malzemelerin siparis ve fatura bilgileriyle uyumlu olup olmadigini degerlendirir ve uygun
bulunan malzemeler icin Tasinir islem Fisi (TiF) diizenler. Diizenlenen TiF’in iki niishasi satin alma servisine
gonderilir. Bu sistematik stireg, tasinir kayitlarinin dogru, eksiksiz ve mevzuata uygun sekilde tutulmasini,
malzeme giris-cikislarinin seffafligini ve hesap verebilirligi glivence altina alir; ayni zamanda fakiltenin mali
ve idari yonetiminde etkin kontrol mekanizmalarinin uygulanmasini saglar.
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