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SÜREÇ BİLGİLERİ 

KODU  

ADI SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI 

TÜRÜ  Yönetim Süreci  Temel Süreç  Destek Süreç 

KATEGORİSİ EĞİTİM VE ÖĞRETİM SÜREÇLERİ 

GRUBU SINAV PROGRAMLARI 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Bu süreç, Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde her eğitim-öğretim döneminde vize, final ve bütünleme 
sınav takvimlerinin eksiksiz ve düzenli bir şekilde hazırlanmasını sağlamak amacıyla yürütülür. Süreç 
kapsamında, fakülte bünyesinde bulunan bölümlerden görevlendirilen sorumlu personel ile eğitim-
öğretimden sorumlu dekan yardımcısının yer aldığı Eğitim, Öğretim ve Koordinasyon Komisyonu aktif 
sorumluluk üstlenir. Komisyon, ders kataloğundan elde edilen veya Bilgi İşlem biriminden talep edilen veri 
setlerini inceler; bu veri setleri, ilgili dönemde açılan dersler, ders saatleri, öğrenci sayıları ve diğer akademik 
bilgiler gibi detayları içerir. Elde edilen veriler titizlikle analiz edilerek, fakültenin akademik takvimi ve kaynak 
planlaması dikkate alınarak haftalık sınav programı oluşturulur. Süreç boyunca derslerin çakışma durumu, 
sınav salonlarının kapasitesi, öğretim elemanlarının yükleri ve öğrencilerin ders kayıtları da değerlendirilir. 
Hazırlanan sınav programı, bölüm başkanları ve Dekanlık tarafından gözden geçirilir, gerekli düzeltmeler ve 
onaylar tamamlandıktan sonra resmi olarak ilan edilir. Bu kapsamlı ve sistematik yaklaşım, fakültede 
sınavların düzenli, adil ve verimli bir şekilde yürütülmesini sağlarken, hem öğrenci hem de öğretim elemanı 
memnuniyetini artırır ve fakültenin eğitim-öğretim kalitesinin korunmasına önemli katkı sağlar. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

SÜREÇ SAHİBİ DEKANLIK 

SÜREÇ SORUMLULARI Dekan Yardımcısı, Eğitim, Öğretim ve Koordinasyon Komisyonu 

PAYDAŞLAR Akademik Personel, Öğrenciler 

 SÜREÇ UNSURLARI 

GİRDİLER Katalogdaki En Az Bir ve Daha Fazla Öğrencisi Olan Dönem Derslerinin 
Bilgilerini İçeren Veri Seti 

KAYNAKLAR Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

ÇIKTILAR Vize, Final ve Bütünleme Sınav Programları 

ETKİLENDİĞİ SÜREÇLER Ders Programlarının Hazırlanması 

ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER SINAV NOTLARINA İTİRAZ 

 SÜREÇ FAALİYETLERİ 

NO SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI SÜREÇ KATILIMCILARI 
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F1 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi Eğitim, Öğrettim ve 

Koordinasyon Komisyonu, eğitim-öğretimden sorumlu dekan 

yardımcısı ile birlikte, akademik takvime uygun olarak sınav 

programını hazırlamak üzere toplantılar yapar ve görüş alışverişinde 

bulunur. 

Dekan Yardımcısı, Eğitim, 
Öğretim ve Koordinasyon 
Komisyonu 

F2 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu’ndan sorumlu bir kişi, Bilgi İşlem Daire 
Başkanlığı biriminden ilgili dönem dersleri ve öğrenci sayılarını içeren 
belgeyi talep eder. 

Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu, 
Bilgi-İşlem Birimi 

F3 Her dersin sınav yeri (derslik, laboratuvar vb.), sınav tarihi (gün ve saat) 
ve sınav şekli (ödev teslimi, yazılı sınav vb.) bölüm sınav sorumlusu 
tarafından, dekan kanalıyla iletilen talepler ve fakülte altyapısı dikkate 
alınarak belirlenir. 

Akademisyenler, Dekanlık, 
Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu 

F4 Her bir sınav için gözetmen görevlendirmesi ve her sınav günü için 
sınav koordinatörü ataması yapılır. 

Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu 

F5 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu tarafından belirlenen sınav programı (sınav 
gözetmenlikleri ve sınav koordinatörlüklerini de kapsayan) hem ilgili 
bölüm başkanlarına hem de Dekanlığa sunulur. 

Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu, 
Dekanlık ve Bölüm 
Başkanlıkları 

F6 İlgili bölümün sınav programı, Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi 
web sayfasında öğrenciler ve öğretim elemanlarına duyurulmak üzere 
yayınlanır. 

Web Sitesi İçerik Sorumlusu, 
Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu 

 
 
 
 
 
 


