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SURECIN OzET TANIMI

Erciyes Universitesi Personel Daire Baskanligindan fakiilte personelinin derece, kademe, kidem, rapor, atama
ve benzeri 06zlik bilgilerine iliskin evraklarin fakiilteye ulasmasi ile siire¢ baslar. Personel Daire
Baskanligindan gelen bilgiler dogrultusunda ilgili aya ait maas tahakkuk islemlerinin yapilabilmesi igin gerekli
veriler Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS)'ne girilir. Sisteme girilen bilgiler izerinden maas
hesaplamalari yapilarak bordro olusturulur ve bilgiler kontrol edilir. Kontrol islemlerinin tamamlanmasinin
ardindan Odeme Emri Belgesi diizenlenir. Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimlerine
uygun olarak dédeme ile ilgili belgeler Odeme Emri Belgesine eklenerek imzaya sunulur. Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayinin alinmasinin ardindan mali kontrol islemi yapilir ve muhasebe
yetkilisinin onayi saglanir. Maas evraklarinin bir niishasi Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesinde
dosyalanir, diger niishasi ise Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir. Odeme islemlerinin
gerceklestirilebilmesi amaciyla banka listesi hazirlanarak ilgili bankaya gonderilir. Ayrica KBS sistemi
Uzerinden alinan Kesenek Bildirimi ciktilarinin bir nishasi fakiltede dosyalanir ve Sosyal Glvenlik Kurumuna
kesenek bildirgesi gonderilir. Son olarak 6deme islemlerinin yapilabilmesi icin ilgili evraklar EBYS Uzerinden
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina iletilir.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHiBI Fakilte Dekanlig
SUREC SORUMLULARI Fakulte Dekani, Fakiilte Sekreteri ve Mutemet
PAYDASLAR Strateji Daire Baskanligi ve Personel Daire Baskanhgi

SUREC UNSURLARI

GIRDILER Kademe, Kidem bilgileri ve Saglik Raporlari

KAYNAKLAR 5510 ve 5434 sayili kanun ve yonetmelikleri.

CIKTILAR Odeme Emri Belgesi Maas Bordolari




