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KADRO UNVANI OGRETIM GOREVLISI
iS UNVANI OGRETIM GOREVLISI
IS TANIMI Ilgili Béliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine katilmak

GOREV VE SORUMLULUKLARI
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10. Ulusal ve uluslararas: alanda bilimsel etkinliklerin diizenlenmesine katk: saglamak,
11. Kaynaklart verimli, etkin ve ekonomik kullanmak,
12. Ogrencilerin devam ve basart durumlarim izlemek ve degerlendirmek,

13. Her yariyil sonunda verdigi derslerle ilgili ders evraklanmi tamamlayarak Anabilim Dali Baskanhifmma sunmak ve

14. Anabilim Dali egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her y1l yapilmasi zorunlu galismalarina destek

15, ERASMUS vb, degigim programlarn ile ilgili ¢alismalara katilmak,

16. Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Boliim Bagkanina sunmak,
17. Fakiilte etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

18. Kurumun hassas gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gire hareket etmek,

19. Anabilim Dal Baskamnin verecegi diger isleri yapmakiir.

2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu’nun 31, Ve 36. Maddesi Geregince belirtilen gérevleri yapmak.
657 sayili Devlet Memurlani Kanununun 11. Maddesi ve Anayasanin 137. Maddesi kapsamunda katildifi toplantilarda

gorevlerini yapmak,

Anabilim Dalindan gelen 6698 sayih KVK kanunu ve resmi yazisma usuliine uygun evraklan Dekanlifa

gondermek,

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi galigmalarina katilmak,

Akademik takvime uygun olarak ders programlarini eksiksiz yiiriitmek,

Ogrenci uygulamalari igin gerekli planlama ve hazirliklari yapmak,

Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin béliim ve gevreye uyum saglamalarina yardime: olmak,

Boliim bagkaninin/ Anabilim Dali Baskaminin éngérdiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere dostek vermek,

Bilimsel aragtirmalar ve yayinlar yapmak,

argivlenmesini saglamak,

vermek,

is CIKTISI kurumlara génderilecek her tiirlii yazi, belge ve aragtirma ile ilgili sézli

[lgili islerle ilgili olarak bdliim bagkanhgim bilgilendirme ve diger

bilgilendirme gérevlerini yerine getirmek,

)
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ﬁs sirasimda ihtiya¢ duyulan bilgiler sunlardir:

e  Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelikler ve yonergeler
s Yazih ve sozlil emirler

e Havale edilen islemler ve hazirlanan galigmalar

[Bu bilgilerin temin edilecegi yerler ise gunlardir:

o Dekan

e Dekan Yardimcilarn

e Boliim Bagkam

e  Anabilim Dali Bagkanlan
e  Dekanlik Birimleri

Bllgmm iletilme sekilleri ise su sekildedir:
Kanun, genelge, yonetmelik, yazi
Telefon

E-posta

Afig

Davet

Basin yayin organlari

Yiiz yiize goriisme

BILGI KAYNAKLARI
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