
 

ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 
VETERİNER FAKÜLTESİ 

REVİZYON NO R.01 

REVİZYON TARİHİ ../../.... 

SÜREÇ FORMU SAYFA NO Sayfa 1 / 2 

 

 

SÜREÇ BİLGİLERİ 

KODU  

ADI Öğrenci Kayıt Dondurma İşlemleri Süreç Formu 

TÜRÜ  Yönetim Süreci  Temel Süreç  Destek Süreç 

KATEGORİSİ Öğrenci İşleri 

GRUBU Kayıt Dondurma 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, kayıt yaptırmış bir öğrencinin kayıt dondurma talebi, öncelikle 
öğrenci tarafından yazılı dilekçe şeklinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına iletilmesiyle başlatılır. Öğrenci 
tarafından sunulan dilekçe, haklı ve geçerli gerekçeler çerçevesinde değerlendirilir ve ilgili belgelerle birlikte 
Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. Yönetim kurulu, dilekçede belirtilen nedenleri, öğrencinin akademik 
durumu ve fakültenin eğitim-öğretim planlaması doğrultusunda titizlikle inceler. Alınan karar, olumlu veya 
olumsuz olarak belirlenir ve resmi yazı ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir. Kararın uygulanması 
sürecinde, öğrencinin kayıt durumu, ders seçimleri, finansal yükümlülükleri ve akademik planlaması gibi tüm 
işlemler eksiksiz bir şekilde takip edilir. Sürecin amacı, kayıt dondurma talebinde bulunan öğrencinin 
haklarının korunmasını sağlarken, işlemlerin doğru, şeffaf ve düzenli bir şekilde yürütülmesini güvence altına 
almak; öğrencinin akademik planlamasını aksatmadan, fakültenin eğitim-öğretim programının düzenli 
işleyişini sürdürmektir. Bu süreç aynı zamanda fakültenin öğrenci yönetimi ve kayıt takibi mekanizmalarının 
etkinliğini artırır ve akademik standartların korunmasına katkıda bulunur. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

SÜREÇ SAHİBİ Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

SÜREÇ SORUMLULARI Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
Fakülte Yönetim Kurulu 
Öğrenci 

PAYDAŞLAR Akademik Personel 
İdari Personel 
Öğrenciler 

 SÜREÇ UNSURLARI 

GİRDİLER Öğrenci dilekçesi 

KAYNAKLAR İnsan Kaynağı (Süreç Sorumluları) 

ÇIKTILAR Kayıt dondurma işlemi hakkında Fakülte Yönetim Kurulu tarafından alınan 
olumlu veya olumsuz karar 

ETKİLENDİĞİ SÜREÇLER Tüm Süreçler 

ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER Tüm Süreçler 

 SÜREÇ FAALİYETLERİ 

NO SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI SÜREÇ KATILIMCILARI 

F1 Kayıt yaptıran öğrenci dilekçe yazar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
sunar. 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Öğrenci 
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F2 Haklı ve geçerli nedenler kapsamında verilen dilekçe Fakülteye gelir. Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Fakülte Yönetim Kurulu 
Öğrenci 

F3 Fakülteye gelen evraklar Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Fakülte Yönetim Kurulu 

F4 Olumlu veya olumsuz alınan karar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
bildirilir. 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Fakülte Yönetim Kurulu 
Öğrenci 

 
 
 


