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SURECIN OzET TANIMI
Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi'nde, Dekanliga bagli olarak yiritilen tiim yazismalar, EBYS

Uzerinden hazirlanip e-sayr alindiktan ve gerekli paraf/imalar tamamlandiktan sonra ilgili suregler
tamamlanir. Kurum i¢i veya kurum disindan gelen evraklar da ayni sekilde tim islemler tamamlandiktan
sonra arsivlenir. Ayrica, Fakilte bolimlerinde egitim goren lisans ve Enstitliye bagh lisansisti 6grenciler ile
ders veren egitmenlere ait tiim dosyalar; Fakiilte blinyesinde gbrev yapan veya Fakilteden ayrilmis
akademik ve idari personele ait tiim dosyalar, eksiksiz bicimde arsivlenir ve gerektiginde erisim icin diizenli
sekilde muhafaza edilir.

Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi'nde, fakiilte biinyesinde gerceklesen tiim yazismalar—Fakiilte
Yonetim Kurulu Kararlari, bélim yazismalari, muhasebe islemleri, kurum disi yazismalar, egitim-6gretim ve
ogrencilerle ilgili tlim siregleri kapsayan yazismalar—ilgili islemleri tamamlandiktan sonra arsivlenir. Ayrica,
ogrencilere dizenlenen tim sinavlara ait sinav kagitlari, yoklama tutanaklari, DVD, 6dev ve benzeri
materyaller, ilgili ders sorumlusundan imza karsiliginda teslim alinarak arsive kaldirilir ve gerektiginde kolay
erisim icin diizenli sekilde muhafaza edilir.

SUREC KATILIMCILARI:
BOLUM BASKANLARI, ANABiLiIM DALI BASKANLARI, OGRETiIM ELEMANLARI, BOLUMLER SEKRETERI

SUREC SAHIBI

SUREG SORUMLULARI BOLUM BASKANLARI, ANABILiM DALI BASKANLARI, OGRETIM ELEMANLARI, BOLUMLER
SEKRETERI

PAYDASLAR

SUREG UNSURLARI

GIRDILER Fakiilteye bagh biitiin birimler, Akademik ve idari Personel, Ogrenci, EBYS

SUREG FAALIYETLERI

NO | SUREG FAALIYETININ TANIMI SUREG KATILIMCILARI

F1 | Fakilte blinyesinde gerceklesen biitiin islemlerin belgeleri arsivlenir, Ogretim elemanlari
takibi yapilir. idari Personel

Ogrenciler

F2 |Sinavlara ait batin evraklar ilgili Ders Sorumlusundan tutanak ile Ogretim Elemanlar

teslim alinir arsivlenir ve teslimi yapilir.




