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SUREC BiLGILERI
Kobu
ADI EK DERS ISLEMLERI
TURU [] Yonetim Siireci [ ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORISi IDARI VE MALI HiZMETLER
GRUBU ODEME SUREGLERI

SURECIN OzET TANIMI

Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi’'nde ek ders ddemeleri siireci, personel giderlerinin &nemli bir kismini
olusturan ek derslerin dogru, eksiksiz ve zamaninda 6denmesini saglamak amaciyla yirGtilir. Bu slireg
kapsaminda fakilte personelinin verdigi ders saatleri, ders tirleri, katihm durumu ve diger ilgili bilgiler
titizlikle kontrol edilir. Hatali veya gereksiz 6demelerin dnlenmesi icin gerekli tim denetim ve dogrulama
adimlari uygulanir. Ogrenci kayitlari, ders programlar ve akademik cizelgelerle karsilastirmalar yapilir,
o0deme belgeleri hazirlanir ve yetkili mercilerin onayina sunulur. Ayrica, 6deme kayitlari ilgili mevzuat ve mali
yonetmeliklere uygun olarak tutulur ve arsivlenir. Bu sistematik kontrol ve denetim siireci, fakiltenin mali
disiplinini giclendirirken, akademik personelin hak ettigi ek ders Ucretlerinin dogru sekilde 6denmesini
temin eder ve seffaf, hesap verebilir bir 6deme ydnetimi olusturur.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHiBI Dekanlik

SUREC SORUMLULARI Birim Harcama Yetkilisi
Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemeti

PAYDASLAR Strateji Gelistirme Daire Baskani
Akademik Personel

ilgili bankalar

SUREC UNSURLARI

GIRDILER Odeme emri belgesi ve ilgili mevzuati geregince eklenmesi dngoriilen eki
belgeler

KAYNAKLAR 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve kontrol Kanunu

2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu

2914 sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu

Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Odemeleri Usul ve Esaslari
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Muhasebat Genel MiddrlGgi Genel Tebligi (Sira No: 43)
Bltunlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi (MYS)

CIKTILAR Ek Ders Ucretleri
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ETKILENDIiGi SURECLER

Stratejik plan hazirlama siireci
Blitce hazirlama siireci
Hazine yardimi talep sireci

ETKiLEDIGi SUREGLER

Performans programi hazirlama sireci
Faaliyet raporu hazirlama siireci

Bltce raporlama sireci

icra-nafaka kesintisi 6deme siirecleri
Sosyal glivenlik kesintileri 6deme siireci

Vergi beyanname siireci

Ayrintili Finansman Programi (AFP) hazirlama sireci

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREG FAALIYETININ TANIMI SUREG KATILIMCILARI
F1 | Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi’nde, akademik ve idari|Birim Harcama Yetkilisi
personelin derece, kademe, aile bilgileri, dil tazminati gibi mali hak ve | Birim Gergeklestirme Gorevlisi
0zlik bilgileri sistem (izerine eksiksiz ve giincel sekilde girilmesi Birim Mutemeti
F2 |Haftallk ders yiklerinin belirlenmesi, derse giris periyodlarinin| Birim Mutemeti
kontrolii Ogretim Elemanlari
F3 |Sistem Uzerinden hesaplamalarin yapilmasi Birim Mutemeti
F4 | Ek ders 6demelerinin hesaplanabilmesiigin PEYOSIS programindaki ek | Birim Mutemeti
ders moduli kullanilarak ders saatleri ve katsayilari sisteme eksiksiz
bir sekilde girilmesi
F5 | Maas icin Maliye KPHYS programindan verilerin girisinin yapiimasi Birim Mutemeti
F6 | Ek ders hesaplamalari tamamlandiktan sonra Odeme Emri Belgeleri | Birim Harcama Yetkilisi
hazirlanmasi ve evraklainr islak imzali olarak Strateji Geligtirme Daire | Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Baskanligl’na iletilmesi Birim Mutemeti
Strateji  Gelistirme  Dairesi
Bagkanlig
F7 | Evraklarin gonderilmesine miiteakip banka édeme niishalarinin hem | Birim Harcama Yetkilisi

e-mail yoluyla hem de islak imzali olarak bankaya ulastirilmasi ve
o0demelerin tamamlanmasi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemeti
ilgili Banka




