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SÜREÇ BİLGİLERİ 

KODU  

ADI EK DERS İŞLEMLERİ 

TÜRÜ  Yönetim Süreci  Temel Süreç  Destek Süreç 

KATEGORİSİ İDARİ VE MALİ HİZMETLER 

GRUBU ÖDEME SÜREÇLERİ 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde ek ders ödemeleri süreci, personel giderlerinin önemli bir kısmını 
oluşturan ek derslerin doğru, eksiksiz ve zamanında ödenmesini sağlamak amacıyla yürütülür. Bu süreç 
kapsamında fakülte personelinin verdiği ders saatleri, ders türleri, katılım durumu ve diğer ilgili bilgiler 
titizlikle kontrol edilir. Hatalı veya gereksiz ödemelerin önlenmesi için gerekli tüm denetim ve doğrulama 
adımları uygulanır. Öğrenci kayıtları, ders programları ve akademik çizelgelerle karşılaştırmalar yapılır, 
ödeme belgeleri hazırlanır ve yetkili mercilerin onayına sunulur. Ayrıca, ödeme kayıtları ilgili mevzuat ve mali 
yönetmeliklere uygun olarak tutulur ve arşivlenir. Bu sistematik kontrol ve denetim süreci, fakültenin mali 
disiplinini güçlendirirken, akademik personelin hak ettiği ek ders ücretlerinin doğru şekilde ödenmesini 
temin eder ve şeffaf, hesap verebilir bir ödeme yönetimi oluşturur. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

SÜREÇ SAHİBİ Dekanlık 

SÜREÇ SORUMLULARI Birim Harcama Yetkilisi 

Birim Gerçekleştirme Görevlisi 

Birim Mutemeti 

PAYDAŞLAR Strateji Geliştirme Daire Başkanı  

Akademik Personel 

İlgili bankalar 

 SÜREÇ UNSURLARI 

GİRDİLER Ödeme emri belgesi ve ilgili mevzuatı gereğince eklenmesi öngörülen eki 
belgeler 

KAYNAKLAR 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve kontrol Kanunu 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ödemeleri Usul ve Esasları 

Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 

Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği (Sıra No: 43) 

Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Sistemi (MYS) 
ÇIKTILAR Ek Ders Ücretleri 
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ETKİLENDİĞİ SÜREÇLER Stratejik plan hazırlama süreci 

Bütçe hazırlama süreci 

Hazine yardımı talep süreci 
ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER Ayrıntılı Finansman Programı (AFP) hazırlama süreci 

Performans programı hazırlama süreci 

Faaliyet raporu hazırlama süreci 

Bütçe raporlama süreci 

İcra-nafaka kesintisi ödeme süreçleri 

Sosyal güvenlik kesintileri ödeme süreci 

Vergi beyanname süreci 

 SÜREÇ FAALİYETLERİ 

NO SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI SÜREÇ KATILIMCILARI 

F1 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, akademik ve idari 
personelin derece, kademe, aile bilgileri, dil tazminatı gibi mali hak ve 
özlük bilgileri sistem üzerine eksiksiz ve güncel şekilde girilmesi 

Birim Harcama Yetkilisi 

Birim Gerçekleştirme Görevlisi 

Birim Mutemeti 
F2 Haftalık ders yüklerinin belirlenmesi, derse giriş periyodlarının 

kontrolü 
Birim Mutemeti 
Öğretim Elemanları 

F3 Sistem üzerinden hesaplamaların yapılması Birim Mutemeti 

F4 Ek ders ödemelerinin hesaplanabilmesi için PEYOSİS programındaki ek 
ders modülü kullanılarak ders saatleri ve katsayıları sisteme eksiksiz 
bir şekilde girilmesi 

Birim Mutemeti 

F5 Maaş için Maliye KPHYS programından verilerin girişinin yapılması Birim Mutemeti 

F6 Ek ders hesaplamaları tamamlandıktan sonra Ödeme Emri Belgeleri 
hazırlanması ve evraklaınr ıslak imzalı olarak Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı’na iletilmesi 

Birim Harcama Yetkilisi 

Birim Gerçekleştirme Görevlisi 

Birim Mutemeti 
Strateji Geliştirme Dairesi 
Başkanlığı 

F7 Evrakların gönderilmesine müteakip banka ödeme nüshalarının hem 
e-mail yoluyla hem de ıslak imzalı olarak bankaya ulaştırılması ve 
ödemelerin tamamlanması 

Birim Harcama Yetkilisi 

Birim Gerçekleştirme Görevlisi 

Birim Mutemeti  

İlgili Banka 

 

 
 
 
 


