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SUREC BiLGILERI

Kobu

ADI Dogrudan Temin Suretiyle Mal Alimi Siirec Bilgileri

TURU [] Yonetim Siireci X] Temel Siireg [ ] Destek Siireg
KATEGORISi Malzeme Alimi

GRUBU Satin Alma

SURECIN OzET TANIMI

Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi’'nde birim taleplerinden hareketle ihtiyaglar belirlenir ve Fiyat
Arastirma Komisyonu, yaklasik maliyet belirlemek amaciyla web Gzerinden, posta yoluyla veya sahsen fiyat
arastirmasi yapar. Piyasadan alinan en az ¢ teklif degerlendirilerek yaklasik maliyet cikarilir ve onaylanir.
Daha sonra gerceklestirmenin uygunlugu, Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.
En uygun teklifi veren firmadan satin alma karari alinir ve Muayene Kabul Komisyonu olusturulur.

Komisyon, alinacak mallarin uygunlugunu kontrol eder. Mallar alim icin uygunsa fatura ile birlikte teslim
alinir; uygun olmayan mallar ise yerine uygun olanlar temin edilir. Muayene Kabul Komisyonu tutanagi
diizenlenir. Odeme islemleri, Odeme Emri Belgesi (MYS) sistemi {zerinden hazirlanir. Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi’ne gére 6demeye iliskin belgeler, Odeme Emri Belgesi’nin altina eklenerek
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. Evraklarin bir niishasi birimde dosyalanir,
bir niishasi ise Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi’na teslim edilir. Son olarak mali kontroli yapildiktan sonra
muhasebe yetkilisi tarafindan onaylanir ve tekrar imzaya sunulur.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHiBI Fakilte Dekanlig

SUREC SORUMLULARI Fakulte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Muayene Kabul ve Satin Alma Komisyonu,
Satin Alma Memuru

PAYDASLAR ilgili personel ve idari ve Mali isler Daire Bagkanhg), Firmalar, Gergeklestirme
Gorevlisi

SUREC UNSURLARI

GIRDILER Muayene Kabul Komisyon Tutanagi, Odeme Emri Belgesi, Fiyat Teklifleri
KAYNAKLAR 4734 sayil Kamu ihale Kanunu, Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
CIKTILAR Fatura, MYS Odeme Emri belgesi, Odemeye iliskin Belgeler
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