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SÜREÇ BİLGİLERİ 

KODU  

ADI DERS SEÇME VE KAYIT YENİLEME 

TÜRÜ  Yönetim Süreci  Temel Süreç  Destek Süreç 

KATEGORİSİ ÖĞRENCİ İŞLERİ 

GRUBU 1-Öğrenci kayıt işlemleri 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde akademik takvime uygun olarak ders kayıt süreci başlar. 
Öğrenciler, belirlenen süre içinde kendi derslerini seçer ve kayıt işlemlerini tamamlar. Danışmanlar, 
öğrencilerin seçtiği derslerin akademik programa uygunluğunu, kredi sayılarını, alttan alınan dersleri ve kalan 
zorunlu dersleri titizlikle kontrol eder. Bu değerlendirme sonucunda uygun bulunan ders programları 
onaylanır. Ders ekleme ve bırakma (ekle-sil) döneminde öğrenciler, danışmanlarının gözetiminde ders 
programında değişiklik yapabilir. Yapılan değişiklikler de programın akademik kurallara ve fakülte 
müfredatına uygunluğu açısından tekrar incelenir. Tüm incelemeler tamamlandıktan ve gerekli kontroller 
sağlandıktan sonra ders programı, öğrencinin eğitim-öğretim sürecinde takip edeceği nihai ders planı olarak 
onaylanır ve kayıtlara geçirilir. Bu süreç, hem öğrencilerin eğitim planlamasında doğru yönlendirilmesini 
sağlar hem de müfredat bütünlüğünün korunmasına katkıda bulunur. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

SÜREÇ SAHİBİ FAKÜLTE DEKANLIĞI 

SÜREÇ SORUMLULARI Danışman Koordinatörleri, Ders Kayıt Danışmanları 

PAYDAŞLAR Danışman Koordinatörleri, Ders Kayıt Danışmanları, Akademik Personel, 
Öğrenciler 

 SÜREÇ UNSURLARI 

GİRDİLER Ders Kayıt Sistemi 

KAYNAKLAR Öğrenci, ders danışmanı, Öğrenci Bilgi Sistemi, Erciyes Üniversitesi Ön lisans 
ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği, Akademik Takvim 

ÇIKTILAR Ders Kayıt 

ETKİLENDİĞİ SÜREÇLER ÖĞRENCİNİN ÖNCEKİ DÖNEMLER AKADEMİK DURUMU 

ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER MEZUNİYET, YAZ OKULU, ERASMUS, STAJ İŞLEMLERİ, TEK DERS, KAYIT DONDURMA 

 SÜREÇ FAALİYETLERİ 

NO SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI SÜREÇ KATILIMCILARI 

F1 İlgili sınıf danışmalarının belirlenmesi ve sisteme atamasının yapılması 
için ilgili birime yazılarının gönderilmesi 

Bölüm Başkanlığı 

F2 Danışman Koordinatörleri tarafından sınıf danışmanlarının 
bilgilendirmesi 

Danışman Koordinatörleri 

F3 Danışmanlar kontrolünde ders kayıt sürecinin gerçekleştirilmesi Ders kayıt danışmanları 
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F4 Varsa sorunların koordinatörlere bildirilmesi ve çözümlenmesi Ders kayıt danışmanı, 
koordinatörler 

F5 Ekle – sil dönemi öğrenci ders değişiklik taleplerinin karşılanması Ders kayıt danışmanları 

 
 
 
 


