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SÜREÇ BİLGİLERİ 

KODU  

ADI Haftalık Ders Programı Hazırlama  

TÜRÜ  Yönetim Süreci  Temel Süreç  Destek Süreç 

KATEGORİSİ Eğitim ve Öğretim Süreçleri 

GRUBU  

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde haftalık ders programı hazırlanması, fakültedeki bölümlerdeki 
derslerin, derslere katılacak öğretim üyeleri ve öğrencilerin en yüksek verimi alabilecekleri şekilde haftanın 
günleri ve saatlerine yerleştirilmesini kapsayan bir süreçtir. Süreç, bölüm başkanlığı tarafından ilgili derslerin 
bölüm içi veya bölüm dışı öğretim üye ve elemanlarına dağıtılmasıyla başlar. Ardından ders hocalarının 
tercihleri ve öğrencilerin programları dikkate alınarak dersler uygun saatlere yerleştirilir ve fakülte tarafından 
resmi olarak ilan edilir. Bu süreç, hem öğretim elemanlarının ders yükünü dengeler hem de öğrencilerin 
derslere etkin katılımını sağlar. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

SÜREÇ SAHİBİ DEKANLIK 

SÜREÇ SORUMLULARI Dekanlık/Akademik Personel/ Eğitim, Öğretim ve Koordinasyon Komisyonu 
/Bölüm Başkanlığı 

PAYDAŞLAR Akademik Personel, Bölüm Öğrencileri 

 SÜREÇ UNSURLARI 

GİRDİLER Fakülte Yönetim Kurulu Kararı 

KAYNAKLAR Erciyes Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği 

ÇIKTILAR Ders Programlarının Hazırlanması 

ETKİLENDİĞİ SÜREÇLER Ders Katalogları, Erciyes Üniversitesi Lisans ve Ön Lisans Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 

ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER SINAV PROGRAMLARI 

 SÜREÇ FAALİYETLERİ 

NO SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI SÜREÇ KATILIMCILARI 

F1 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, ilgili öğretim yılında 
okutulacak dersler ve bu dersleri yürütecek öğretim elemanlarının 
listeleri, Bölüm Akademik Kurulu kararı doğrultusunda bölümlerden 
talep edilir.” 

Bölüm Başkanlıkları 

F2 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, bölümler ilgili öğretim 
yılında okutulacak dersler ve bu dersleri yürütecek öğretim elemanları 
ile ilgili olarak Bölüm Kurul Kararı alır ve karar Dekanlığa iletilir.” 

Dekanlık, Bölüm Başkanlıkları 
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F3 

Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, bölümlerden gelen 
ilgili öğretim yılına ait dersler, açılması planlanan yeni dersler ve 
ders programları, Fakülte Yönetim Kurulu’nda görüşülür. Fakülte 
Yönetim Kurulu tarafından alınan karar doğrultusunda, ders 
programları ve ilgili bilgiler Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına iletilir 
ve yürürlüğe konulur. 

Dekanlık, Fakülte Kurulu, 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, 

F4 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, ilgili dönemde açılacak 
dersler ile dersleri yürütecek akademik personel bilgileri, Eğitim, 
Öğretim ve Koordinasyon Komisyonuna iletilir ve programın 
hazırlanması süreci başlatılır. 

Bölüm Başkanlıkları, Eğitim, 
Öğretim ve Koordinasyon 
Komisyonu 

F5 Eğitim, Öğretim ve Koordinasyon Komisyonu, hem bölüm içi akademik 
personelin hem de bölüm dışı akademik personelin bilgileri ve 
önerileri doğrultusunda ilgili dersleri uygun gün ve saatlere yerleştirir. 

Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu, 
Bölüm Akademik Personelleri 

F6 Eğitim, Öğretim ve Koordinasyon Komisyonu dersler, derslikler ve 
öğretim elemanları arasında çakışma olup olmadığına dair son 
kontroller yapılır. 

Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu 

F7 Eğitim, Öğretim ve Koordinasyon Komisyonu tarafından ders programı 
bölüm başkanının kontrol ve onayına sunulur. 

Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu, 
Bölüm Başkanlıkları 

F8 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, sunulan ders 
programlarında değişiklik yapılması talep edilirse, program 
güncellenir; aksi takdirde Fakülte Dekanlığı onayına sunulur. 

Eğitim, Öğretim ve 
Koordinasyon Komisyonu, 
Bölüm Başkanlıkları, Dekanlık 

F9 Dekanlık onayının ardından haftalık ders programı, ilgili Web 
sayfasında öğrencilere duyurulmak üzere yayınlanır. 

Dekanlık, Bölüm Başkanlıkları 

 
 


