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SÜREÇ BİLGİLERİ 

KODU  

ADI Ders Görevlendirme İşlemleri Süreç Formu 

TÜRÜ  Yönetim Süreci  Temel Süreç  Destek Süreç 

KATEGORİSİ Eğitim ve Öğretim Süreçleri 

GRUBU Ders Görevlendirme  

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde bu süreç, her dönem başında yapılan akademik bölüm 
toplantısında, fakülte içinden veya dışından müfredattaki dersleri verecek öğretim elemanlarının 
belirlenmesiyle başlar ve ders görevlendirmelerinin yapılmasına yönelik faaliyetleri kapsar. Ders verecek 
öğretim elemanlarının fakültenin içinden veya dışından olmasına göre süreç farklılık gösterebilir. Sürecin 
temel amacı, Fakülte Yönetim Kurulu kararıyla kesinleşen ders görevlendirmelerinin bölüm katalog 
sorumlularına bildirilmesi ve bölüm katalog sorumluları tarafından katalog sistemine girilmesidir. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

SÜREÇ SAHİBİ Dekanlık, Fakülte Yönetim Kurulu 

SÜREÇ SORUMLULARI Dekanlık, Fakülte Yönetim Kurulu, Öğretim Elemanları, Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı, Fakülte Yazı İşleri Birimi, Bölüm Katalog Sorumluları 

PAYDAŞLAR Dekanlık, Fakülte Yönetim Kurulu, Öğretim Elemanları 

 SÜREÇ UNSURLARI 

GİRDİLER Öğretim üyesi ihtiyacı yazısı 

KAYNAKLAR İnsan Kaynağı (Süreç Sorumluları) 

ÇIKTILAR Fakülte Yönetim Kurulu kararı 
İlgili birimlerden gelen görevlendirme listeleri 
Ders Görevlendirilmeleri 

ETKİLENDİĞİ SÜREÇLER Tüm Süreçler 

ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER Tüm Süreçler 

 SÜREÇ FAALİYETLERİ 

NO SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI SÜREÇ KATILIMCILARI 

F1 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, her dönem başında 
yapılan akademik bölüm toplantısında, fakülte içinden veya dışından 
müfredattaki dersleri verecek öğretim elemanları belirlenir. 

Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Akademik Personel 

F2 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, ders verecek öğretim 
elemanları fakülte içinden ve fakülte dışından olmak üzere belirlenir. 

Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Akademik Personel 
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F3 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, fakülte içinden ders 

verecek öğretim elemanları için süreç, Bölüm Kurulu kararı Dekanlığa 
iletilerek devam eder. Fakülte dışından ders verecek öğretim 
elemanları için süreç ise, Dekanlığa derslerle ilgili öğretim üyesi ihtiyacı 
yazısı sunularak yürütülür.” 

Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Akademik Personel 
İdari Personel 
Yazı İşleri Şube Müdürü (Yazı 
İşleri Müdürlüğü) 
Yazı İşleri Memuru (Yazı İşleri 
Müdürlüğü) 

F4 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, fakülte içinden ders 
verecek öğretim elemanları için süreç, Dekanlık tarafından Fakülte 
Yönetim Kurulu kararı alınarak yürütülür. Fakülte dışından ders 
verecek öğretim elemanları için süreç ise, Dekanlık tarafından ilgili üst 
birime öğretim üyesi talep yazısı iletilerek devam ettirilir. 

Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Akademik Personel 
İdari Personel 
Yazı İşleri Şube Müdürü (Yazı 
İşleri Müdürlüğü) 
Yazı İşleri Memuru (Yazı İşleri 
Müdürlüğü) 

F5 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, fakülte içinden ders 
verecek öğretim elemanları için süreç, ders görevlendirmelerinin 
ÖİDB’ye bildirilmesiyle devam eder. Fakülte dışından ders verecek 
öğretim elemanları için süreç ise, ilgili birimlerden görevlendirme 
yazıları gelmesiyle yürütülür. 

 Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Akademik Personel 
İdari Personel 
Yazı İşleri Şube Müdürü (Yazı 
İşleri Müdürlüğü) 
Yazı İşleri Memuru (Yazı İşleri 
Müdürlüğü) 

F6 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, fakülte içinden ders 
verecek öğretim elemanları için süreç, Fakülte Yönetim Kurulu 
kararıyla kesinleşen ders görevlendirmelerinin bölüm katalog 
sorumlularına bildirilmesi ve bölüm katalog sorumluları tarafından 
katalog sistemine girilmesiyle tamamlanır. Fakülte dışından ders 
verecek öğretim elemanları için süreç ise, ilgili birimlerden gelen 
görevlendirme listelerinin bölümlere tekrar bildirilmesiyle yürütülür. 

Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Akademik Personel 
Katalog Sorumlusu 
İdari Personel 
Yazı İşleri Şube Müdürü (Yazı 
İşleri Müdürlüğü) 
Yazı İşleri Memuru (Yazı İşleri 
Müdürlüğü) 

F7 Fakülte dışından ders verecek öğretim elemanları için Dekanlık 
tarafından Fakülte Yönetim Kurulu kararı alınır. 

Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Fakülte Yönetim Kurulu 
Akademik Personel 
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F8 Fakülte dışından ders verecek öğretim elemanları için ders 

görevlendirmeleri ÖİDB’e bildirilir. 
Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Fakülte Yönetim Kurulu 
Akademik Personel 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İdari Personel 
Yazı İşleri Şube Müdürü (Yazı 
İşleri Müdürlüğü) 
Yazı İşleri Memuru (Yazı İşleri 
Müdürlüğü) 

F9 Erciyes Üniversitesi Veteriner Fakültesi’nde, fakülte dışından ders 
verecek öğretim elemanları için süreç, Fakülte Yönetim Kurulu 
kararıyla kesinleşen ders görevlendirmelerinin bölüm katalog 
sorumlularına bildirilmesi ve bölüm katalog sorumluları tarafından 
katalog sistemine girilmesiyle tamamlanır.” 

Dekanlık 
Bölüm Başkanlığı 
Fakülte Yönetim Kurulu 
Akademik Personel 
İdari Personel 

 


