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GOREVIN KISA TANIMI :
Mevzuat ¢ergevesinde, Fakiilte ihtiyaglar1 dogrultusunda olusan malzemeleri tespit etmek ve satin
almak Uzeregerekli is ve islemleri yiiriitmektir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Satinalma Komisyonu ve iiyeleri dekan tarafindan olusturulur ve yonetim kurulu onay1 sonrasinda
faaliyetlerini yGrGtar.

Fakiilte ihtiyaclar1 dogrultusunda olusan malzemeleri tespit etmek ve satin almak iizere gerekli is
ve iglemleri yapmak.

Fakiiltede ihtiya¢ duyulan demirbas, bakim onarim ve sarf gibi her tiirlii malzeme ve is giicii ile
ilgili ihtiyaglarin karsilanmasi i¢in gerekli isleri yapmak ve yiiriitmek.

Almacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapmak.

En iyi malzeme veya is giiciinii en uygun fiyata almak.

Satin alma islemleri ile ilgili evraklar1 diizenlemek.

Satin alma ile ilgili biit¢e planlamasina yardimci olmak.

Satin Alma Komisyonunda alinan kararlar1 Dekanlik Makamina bildirmek.

Satin Alma Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Komisyon iiyeleri yeni bir eni bir atama yapilincaya kadar gérevlerine devam ederler.

Komisyon tiyesinin herhangi bie nedenle ayrilmasi halinde, dekanlik tarafindan yeni bir iiye atanir.

Komisyon uyelerinin resmi bir mazereti olmadigi siirece toplantilara mutlak surette katilmalar
gerekmektedir.

Toplantilara mazeretini belgelemeden katilmayan {iyelerin durumu dekanlik tarafindan
degerlendirilir.
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