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SUREC BiLGILERI

Kobu -

ADI BOLUMLER SEKRETERLIGI GELEN GIiDEN EVRAK

TURU [] Yonetim Siireci [ ] Temel Siireg X Destek Siirec
KATEGORISi YAZISMA VE ARSIV YONETIMI

GRUBU DESTEK SUREG/KURUM ICi GELEN EVRAK/GENEL EVRAK SURECI

SURECIN OzeT Tanivi Erciyes Universitesi Veteriner Fakiltesi Bolim Sekreterligi ile ilgili genel yazismalarin
yapilmasi ve takibinin saglanmasi; bolim sekreterliginde yiritilen islerin zamaninda ve dogru sekilde
gerceklestirilmesi icin gerekli is akislarinin ginlik, aylik ve yillik olarak diizenlenmesi.”

Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi Bolim Kurulu Kararlari ve st yazilar, Bliim Baskani gézetiminde
hazirlanir ve EBYS (izerinden Dekanliga iletilir. Dekanlik, B6liim Baskanliklari ve Anabilim Dali Baskanliklari
arasindaki yazismalar yiiriitiilerek siirec takip edilir. Ogretim elemanlarinin siire uzatimi, yurtigi ve yurtdis
bilimsel toplantilara katiimi, inceleme, arastirma ve uygulama gorevleri ile ilgili yazismalar yarGtalar.
LisansUstli program 6grencilerinin Enstiti ile yaratilen tim sirecleri takip edilir. Ders gérevlendirmeleriyle
ilgili yazismalar yuritilir ve Egitim-Ogretim donemine ait planlar Dekanliga iletilir. Anabilim Dali
Baskanliklarinin Enstitl ile ilgili yazismalari takip edilir. Ayrica B6lim, Anabilim Dali Baskani ve Fakilte
Sekreterinin verecegi diger gorevler yerine getirilir.

SUREC KATILIMCILARI: DEKAN, DEKAN YARDIMCILARI, BOLUM BASKANLARI, ANABILiM DALI BASKANLARI

SUREG SAHiBI DEKANLIK

SUREC SORUMLULARI BOLUM BASKANLARI
ANABILIM DALI BASKANLARI

PAYDASLAR

SUREC UNSURLARI

GIRDILER BOLUM BASKANLARI VE ANABILIM DALI BASKANLARINDAN GELEN YAZILAR
KAYNAKLAR EBYS, FORMLAR
CIKTILAR

ETKILENDIGi SURECLER

ETKILEDIGi SURECLER

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREG FAALIYETININ TANIMI SUREG KATILIMCILARI

F1 | Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi’nde, B6lim Kurulu Karari Boliim Baskanlari
gerektiren yazismalar icin karar hazirlanir ve ilgili Bolime bagli Bollim Anabilim Dali
Anabilim Dali Baskanlarinin imzasi alindiktan sonra ust yazi ile Baskanliklari
Dekanliga iletilir.

F2 |Bolim programlarinda bulunan 6grencilerin talep, sikayet, izin vs. Ogrenci Danismani

konular (st yazi ile Dekanlhga iletilir.

Ogrenci
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F3

Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi boliim programlarinda yer alan
ogrencilerin arastirma, cekim izni ve benzeri talepleri dogrultusunda,
Bolim Baskanhgl imzasi ile EBYS Uzerinden barkodlu yazi hazirlanir;

Bolim Baskanlari
Bolim Baskan Yardimcilari

vize sinavlari sonrasinda sinava katilamayan 6grencilerin mazeretleri Ogrenci
teslim alinarak liste halinde bolimdeki 6gretim elemanlarina bildirilir.
F4 . .- o . e o
Erciyes Universitesi Veteriner Fakiltesi'nde, 6gretim elemanlarinin
yurtici ve yurtdisi bilimsel toplantilara katilimi ile inceleme, arastirma Dek
ekan

ve uygulama gorevlerine iliskin yazismalar yaratalir. Ayrica siresi
dolan 6gretim elemanlarinin dilekgeleri, puan tablolari ve 6zge¢misleri
teslim alinarak, Bolim Baskanhgi gorisi ile Akademik Atama ve
Yikseltme Karari hazirlanir; imzalari tamamlandiktan sonra Dekanliga
iletilir.

Ogretim Elemanlari

F5

Erciyes Universitesi Veteriner Fakiiltesi’'nde lisansiisti program
ogrencilerinin Enstitl ile ydratiilen tim siregleri (kayit dondurma,
danisman degisikligi, danisman atama, tez adi degisikligi, tez oneri
formu, tez izleme komitesi tiyesi belirleme, tez izleme komitesi raporu,
tez savunma tarihi alma, tez savunma sinav sonucu, 6grenci kontenjan
sayilarinin bildirilmesi, milakat slreci ve sonuglarinin génderilmesi
vb.) takip edilir ve yuratalar.

Danisman
Anabilim Dali Baskani
Akademik Kurul Uyeleri

F6

Lisansistli programina ait ders programlari, katalog ciktilari vb. egitim
sureglerini Akademik Kurul Karari hazirlayip imzalarini alindiktan sonra
EBYS (izerinden Enstitlye iletilir.

Anabilim Dali intibak
Sorumlulari
Anabilim Dali Baskani




