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iS UNVANI BASHEKIM YARDIMCILIGI
Fakiilte biinyesinde faaliyet gdsteren hayvan hastanesinin etkin bigimde
iS TANIMI calismasini, Kaliteli hizmet sunmasini ve 6grenci uygulamalarinin eksiksiz
yapilmasimt  denetlemek, personelin diizenli ve uyumlu ¢alismasim
koordine etmek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI
1. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 11. Maddesi ve Anayasanin 137. Maddesi kapsaminda katildig1 toplantilarda
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11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.
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19.
20.
21,

22,

gorevlerini yapmak,

Baghekimlikten gelen 6698 sayili KVK kanunu ve resmi yazigma usuliine uygun evraklar1 Dekanliga gondermek,
Poliklinik ve Acil hizmetlerinin diizenli ve etkin bigim ¢aligmasini saglamak,

Bashekim izinli, raporlu, gérevlendirme vb. oldugu zamanlarda Baghekime vekalet etmek,

Klinikler ve acil nébetinde gorev alan Ogretim Elemanlar1 ve Veteriner Hekimlerin koordinasyonunu yapmak, gérev ve
sorumluluklarini denetlemek, nobetleri planlamak,

Nobet hizmetinde gérev alan 6grencilerin nébetlerini ve is akigini planlamak, katilimlarini saglamak,

Hastane birimlerinin uyum i¢inde ¢alismasini ve ihtiyaglarinin giderilmesini saglamak,

Hastane is akis ve gorev tanimlarini hastane miidiri ile birlikte hazirlamak,

Hastaneye alinmasi gerekli cihazlari belirlemek ve alimini planlamak,

. Hastanede ¢aligan personelin is sagligi, giivenligi ve biyogiivenlikle ilgili diizenlemeleri yapmak, bu konuda ki ihtiyaglart

bashekimlige bildirmek,

Hastanede giivenlik birimiyle koordinasyon kurarak galisan ve hasta giivenligini saglamak,

Hastane i¢i 6grenci uygulamalarini diizenlemek, koordine etmek, kontrol etmek, 6grenci uygulamalarinda kullanilan
hayvanlarin bakimim, beslenmesini, sevkini ve idaresini diizenlemek,

Protokol ile tedavisi yapilan hayvanlarin hastaneye giris ve ¢ikiglarin1 diizenlemek ve ilgili kurumlarla koordinasyonu
saglamak,

Hastane personeli, 6grenci ve hayvanlarla ilgili is saglig1 giivenligi ve biyogiivenlik egitiminin alinmasim bu kurallara
uyulmasini saglamak,

Hospitalizasyon tinitesinin temizligi, bakimi ve igleyisini diizenlemek,

Tibbi ve kimyasal atiklarin toplanmasini kontrol etmek, atik {initesine ve bertaraf firmasina gonderilmesini saglamak,
Merkez laboratuvarinin diizenli caligmasini saglamak ve ihtiyaglarini gidermek,

Hastane akademik ve idari personelin galigmalarini koordine etmek,

Hastanede gorevli akademik ve idari personelin uyumlu ¢alismasini saglamak,

Hastane ile ilgili sikayetleri incelemek, degerlendirmek ve raporlamak,

Hastanenin EAEVE ve VEDEK ziyaretlerine hazir hale getirilmesini saglamak, bu konuda komisyonlarla koordineli
olarak caligmak,

Hastanedeki isleyisi etik kurallara uygun sekilde yonetmek, i¢ kontrol faaliyetlerine katilmak,




23. Dekanin ve Baghekimin verecegi alaniyla ilgili diger gorevleri yapmak,

GOREYV iCIN GEREKLIi BECERILER, NiTELiKLER

*657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda

belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
*Personel ve dgrenciler ile ilgili tiim yonetmelikleri bilmek
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

*Gerekli durumlarda yurt i¢inde ve yurtdisinda birimini temsil ederek goriis ve dneride bulunmak.

Yetki ve sorumluluklar igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, boliim
baskanligma ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her
tirlii yazi, belge, form, liste, onay, duyur, rapor, plan, arastirma, analiz,
sozlii bilgilendirme.

iS CIKTISI

Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:

Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve genelgeler, yazili ve sozli emirler,
havale edilen islemler, hazirlanan galismalar,

Bilgilerin temin edilecegi yerler: Dekan Yardimcilari, Bolim Baskani,
Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri, Boliim Sekreteri, 6gretim
elemanlart.

BILGI KAYNAKLARI Bilginin sekli: Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, afis,

davet, yiiz yiize.

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN KONTROL EDEN: ONAYLAYAN:
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