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GOREVIN KISA TANIMI :

Bina igi ve dis1 ofis, salon, derslik vb. yerlerle ilgili alanlarin temizligini yapmak, teknik personelle

birlikte bakim onarim ¢aligmalarina yardim etmek ve takip etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

- Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri ve dekanliga bagli diger birimlerin ve odalarin

temizligini yapmak
- Cay ocagimin bakiminin takibini yapmak

- Fakiiltede yapilacak fotokopi ¢ekim islemlerini yapmak

- Fakiilte etkinliklerinde diizenleme, temizlik vb. konularda yardimci olmak

- Dekanliga gelen misafirlerin agirlanmasinda yardimei olmak

- Dekan, Dekan Yardimcilar: ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger idari gorevleri yapmak.

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN:
KALITE BiRiMi DEKAN YARD.
Prof.Dr. Murat KANBUR

ONAYLAYAN:
DEKAN

Prof.Dr. Abdullah iNCi







