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GOREVIN KISA TANIMI : Fakiiltenin Ozgérev ve Uzgérii dogrultusunda Egitim-Ogretim faaliyetleri,
idari ve mali isleri ile ilgili islerin yiiriitiilmesi ve denetlemesinde Dekana Yardimci olmak ve sonuglari
hakkinda Dekana bilgi vermek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
- Birimin tiim sevk ve idaresinde Dekan’a birinci derecede yardimei olmak,
- Fakiiltenin Egitim-Ogretim faaliyetlerini organize etmek,

- Dekanin gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda hem sevk ve idare hem de harcama konusunda
tam yetki sahibi olmak,

- Dekan ve Rektore karsi sorumlu olarak gorevini yiiriitmek

- Dekanin bulunmadigi zamanlarda Fakiilte Akademik Kurul, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim
Kurulu gibi Kurullara bagkanlik etmek,

- Akademik ve Idari Personelin atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarin takip etmek,
- Idari Personelin gorev ve sorumluluklarinin belirlenmesini saglamak,

- Faaliyet raporu, stratejik plan, i¢ kontrol standartlar1 uyum eylem plani, faaliyet raporu ve denetim
raporunu hazirlamasini koordine etmek,

- Satin alma ve ihalelerle ilgili ¢alismalar1 denetlemek ve sonuclandirmak,

- Yatay-Dikey Gegis, yabanci 6grenci kabulii ile ilgili ¢alismalarin yapilmasini koordine etmek
- Ogrencilerin ders uyumu ve muafiyeti ile ilgili komisyonlara gerektiginde baskanlik etmek,

- Egitim-Ogretim ile ilgili isleri denetlemek, koordine etmek,

- Personel ve 6grenci sorunlarinin Dekan adina dinlemek ve ¢oziime kavusturmak,

- Ogrenci staj taleplerini, staj komisyonu ile koordineli incelemesini saglamak,

- Ders planlari, dersliklerin dagilimi, smav programlar ile ilgili caligmalar1 koordine etmek,
planlamak,

- Sinavlarin zamaninda yapilmasini, dersliklerin etkin bir sekilde kullanilmasi i¢in gerekli tedbirleri
aldirmak, saglamak,

- Erasmus, Farabive Mevlana gibi programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimer olmak,
ilgili birimlerle koordinasyonu saglamak,

- Hayvan Saghigi Arastirma ve Uygulama Merkezi (Hayvan Hastanesi)’ndeki isleyisin takibini
yapmak, gerekli olan durumlarda miidahale etmek.

- Dekanin uygun gorecegi diger isleri yiiriitmek.

- Ulusal ve uluslararasi akreditasyon ¢alismalarini koordine etmek
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- Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyar1 yapmak

- Ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek

- Fakiiltede acilacak kitap sergileri, stantlar ile asilmak istenen afis ve benzeri talepleri incelemek, denetlemek

- Arsiv, istatistik ve veri tabani ¢aligmalarinin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamal

- Web sayfasinin diizenlenmesinde komisyon bagkanina yardimci olmak

- Mezuniyet toreni ile ilgili caligmalari diizenlemek

- Smuf ve fakiilte temsilcisi se¢imlerini diizenlemek, bu temsilcilerle yapilacak toplantilara baskanlik etmek

- Her egitim-6gretim y1l1 sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularint hazirlamak

- Her tiirlii burs ve staj islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak komisyonlara yardimci olmak
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