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GOREVIN KISA TANIMI :
Kalite ¢aligmalarinin olusturulmasi, takibi, her tiirlii egitim ve diizenlemenin yapilmasi ve bunlarin
organizasyonunun takibini yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Kalite Giivence Sistemi Komisyonu ve iiyeleri dekan tarafindan olusturulur ve yonetim kurulu
onay1 sonrasinda faaliyetlerini yiiriitiir.

Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili kalite kayitlarinin olusturulmasini ve diizenlenmesini saglar.
Kalite Yonetim Sistemi ve birimi ile ilgili yazismalar1 diizenler ve dosyalanmasini saglar.

Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili diizenlenen egitim toplantilarinin organizasyonunu yapar ve
ilgililere duyurulmasini saglar.

Egitim ve dokiimantasyonla ilgili evraklarin ¢ogaltilmasini, dagitimini ve muhafazasini saglar.
Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili evraklarin revizyon ve dokiimantasyon islemlerinin takibini
yapar.

Kalite Yonetim Birimine gelen evraklarin tekrar ilgili birimlere dagitilmasini saglar.
Birimlerden gelen istatistik formlarin1 dosyalar.

Kalite Ydnetim Birimi ile ilgili problemleri amirlerine bildirir.

Birimin ihtiyag¢larini tespit ederek, teminini saglar.

Kalite Yonetim Biriminin tertip ve diizenini saglar.

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belirlenmis olan kurallara uyar.

Dizenli olarak (yilda en az 4 kez) toplantilar yapar ve kalite ile ilgili calismalar1 inceler.
Komisyon tiyeleri yeni bir eni bir atama yapilincaya kadar gorevlerine devam ederler.

Komisyon iiyesinin herhangi bie nedenle ayrilmasi halinde, dekanlik tarafindan yeni bir Uye
atanir.

Komisyon iiyelerinin resmi bir mazereti olmadigi siirece toplantilara mutlak surette katilmalar
gerekmektedir.

Toplantilara mazeretini belgelemeden katilmayan iiyelerin durumu dekanlik tarafindan
degerlendirilir.
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